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Al personale ATA

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA SCOLASTICHE
Anno Scolastico 2026/2027

Riferimenti normativi

e Artt. 5,7 e 395 del D.Lgs. n. 297 del 16/04/1994 (Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia
di istruzione).

e Art. 14, comma 5, del D.P.R. 23/08/1988, n. 399.

e Artt. 43 e 44 del CCNL Istruzione e Ricerca 2019-2021, sottoscritto il 18 gennaio 2024, concernenti le attivita
di insegnamento e le attivita funzionali all'insegnamento.

e D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e successive modificazioni e integrazioni (Norme generali sull'ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche).

* Legge 13 luglio 2015, n. 107 ("La Buona Scuola").

e D.Lgs. 13 aprile 2017, n. 62, recante norme in materia di valutazione e certificazione delle competenze nel
primo ciclo di istruzione ed esami di Stato.

e Art. 44, comma 6, del CCNL Istruzione e Ricerca 2019-2021, relativo allo svolgimento a distanza delle attivita
collegiali.

* Nota MIM prot. n. 3803 del 30 giugno 2026 e relativo Allegato Tecnico concernente i criteri e le modalita di
svolgimento a distanza delle attivita collegiali.

IL PIANO ANNUALE RIGUARDA:
a) le attivita di insegnamento;
b) le attivita funzionali all'insegnamento:
e collegio dei docenti;
e consigli di classe;
e rapporti collegiali e individuali con le famiglie;
c) lo svolgimento degli scrutini intermedi, finali della scuola primaria e secondaria di primo grado e degli esami
di Stato, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (D.Lgs. 62/2017);
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d) le attivita connesse con il funzionamento dell’Istituto;
e) le attivita di formazione in servizio (L. 107/2015).

Il Piano Annuale delle Attivita ha lo scopo di fornire a tutte le componenti scolastiche un quadro organico
degli impegni programmati e prevedibili per l'anno scolastico. Esso costituisce uno strumento di
pianificazione e organizzazione delle attivita didattiche e funzionali all'insegnamento e, pertanto, potra
essere integrato o modificato in presenza di esigenze sopravvenute, disposizioni normative o organizzative,
ovvero per cause di forza maggiore non prevedibili al momento della sua adozione.

Le attivita programmate sono quelle previste dagli artt. 43 e 44 del CCNL Istruzione e Ricerca 2019-2021 e
comprendono le attivita di insegnamento, le attivita funzionali all'insegnamento e gli adempimenti connessi
alla funzione docente.

Il presente Piano delle Attivita per I'anno scolastico 2026/2027 potra essere modificato nel corso dell'anno
scolastico per far fronte a esigenze organizzative sopravvenute e per garantire I'applicazione di eventuali
disposizioni normative e contrattuali vigenti.

D.Lgs. 297/1994 - Art. 395 - Funzione docente

1. La funzione docente & intesa come esplicazione essenziale dell'attivita di trasmissione della cultura,
di contributo alla sua elaborazione e di impulso alla partecipazione dei giovani a tale processo e alla
formazione umana e critica della loro personalita.

2. | docenti delle scuole di ogni ordine e grado, oltre a svolgere il proprio orario di insegnamento,
espletano le altre attivita connesse alla funzione docente, tenuto conto dei rapporti inerenti alla
natura dell'attivita didattica e della partecipazione alla vita della comunita scolastica. In particolare,
curano il proprio aggiornamento culturale e professionale, anche nell'ambito delle iniziative promosse
dagli organi competenti.

"Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal Piano delle
Attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace
realizzazione del processo formativo."

ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
1. Adempimenti individuali (art. 44, comma 2, CCNL Istruzione e Ricerca 2019-2021):
e preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

e correzione degli elaborati;
e rapporti individuali con le famiglie.

2. Attivita collegiali dei docenti (art. 44, comma 3, lett. a), CCNL Istruzione e Ricerca 2019-2021):
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e partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti;

e attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno;

e informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali;

e informazione alle famiglie sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell'infanzia.

Fino a 40 ore annue.

3. Attivita collegiali dei Consigli di classe, interclasse e intersezione (art. 44, comma 3, lett. b), CCNL Istruzione
e Ricerca 2019-2021).

Fino a 40 ore annue.

4. Attivita dovute (art. 44, comma 3, lett. c), CCNL Istruzione e Ricerca 2019-2021):
e svolgimento degli scrutini intermedi e finali;
e partecipazione agli esami di Stato e agli altri esami previsti dall'ordinamento scolastico;
e compilazione degli atti relativi alla valutazione degli alunni, ai sensi del D.Lgs. 62/2017.

ORGANIZZAZIONE DELL’ANNO SCOLASTICO

La suddivisione dell’anno scolastico é prevista per quadrimestri:
1. Termine Primo Quadrimestre: 30 gennaio 2027
2. Termine Secondo Quadrimestre: 08 giugno 2027 (Scuola dell’Infanzia: 30 giugno)

Comunicazioni bimestrali alle famiglie sulle valutazioni degli apprendimenti:
a) fine | periodo intermedio: 13 novembre 2026
b) fine Il periodo intermedio: 9 aprile 2027

RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA

e Ladisponibilita peri colloqui individuali con le famiglie & prevista ogni 15 giorni, previa prenotazione,
secondo lo specifico orario che sara concordato e comunicato.

e A questi incontri si aggiungono le riunioni per la continuita, che coinvolgeranno i docenti delle classi
ponte e saranno calendarizzate dalle Funzioni Strumentali.

e Le date degli incontri dei GLO (Gruppi di Lavoro Operativi per I'inclusione) saranno comunicate
successivamente.

RIUNIONI COLLEGIALI IN VIDEOCONFERENZA

In conformita con quanto deliberato dal Collegio dei Docenti e nel rispetto dell'art. 44, comma 6, del CCNL
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Istruzione e Ricerca 2019-2021, sottoscritto il 18 gennaio 2024, nonché delle disposizioni ministeriali attuative
in materia di svolgimento a distanza delle attivita collegiali, le riunioni collegiali saranno svolte in modalita
telematica secondo quanto previsto dal Regolamento d'Istituto.

Considerata I'assenza, nei diversi plessi scolastici, di spazi adeguati ad accogliere contemporaneamente tutto
il personale docente, € stata prevista la modalita online anche per le riunioni del Collegio dei Docenti. Tale
scelta organizzativa, pienamente coerente con la normativa vigente e con |'autonomia delle istituzioni
scolastiche, consente di ottimizzare i tempi di lavoro, favorire la partecipazione di tutti i docenti e garantire
efficacia, funzionalita e inclusivita nello svolgimento delle attivita collegiali.

Le modalita operative di svolgimento delle riunioni a distanza, comprese le procedure di identificazione dei
partecipanti, verbalizzazione e votazione, sono disciplinate dal Regolamento interno e dalle disposizioni
ministeriali vigenti.

e Scuola Primaria: la programmazione si svolge ogni lunedi dalle ore 16:30 alle ore 18:30, in modalita
di videoconferenza. E prevista una riunione in presenza il primo lunedi di ogni mese, dalle ore 16:15
alle ore 18:30.

e Scuola dell’Infanzia: la programmazione si svolge il primo lunedi di ogni mese dalle ore 16:30 alle ore
18:30, in modalita di videoconferenza.

VERBALIZZAZIONE E RILEVAZIONE DELLE PRESENZE
Le riunioni di programmazione, sia in presenza sia in videoconferenza, devono essere regolarmente
verbalizzate. Il verbale dovra riportare, in particolare, la data e l'orario della riunione, i docenti presenti e

assenti, gli argomenti trattati, le decisioni assunte e le eventuali attivita programmate.

Al verbale dovra essere obbligatoriamente allegato il report delle presenze generato dalla piattaforma
utilizzata per la videoconferenza oppure, per le riunioni in presenza, il relativo foglio firme.

La documentazione delle riunioni dovra essere conservata secondo le modalita stabilite dall’Istituto, al fine
di garantire la tracciabilita delle attivita collegiali e la regolare attestazione della partecipazione dei docenti.
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Attivita Scolastiche per 1'A.S. 2026-2027

Data Ora Scuola Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria di | Grado

09:00 -13:00 Presa di servizio

1 Settembre

Martedi
17:00 -19:00 1° COLLEGIO DOCENTI UNITARIO SU PIATTAFORMA TEAMS {

2

Settemk\;re 09:00 -12:00 || Collegio docenti d'ordine Collegio docenti d'ordine Collegio docenti d'ordine

Mercoledi

Z;it;cg?bre 09:00 -12:00 |[Programmazione collegiale Programmazione collegiale Programmazione collegiale
09:00 -12:00 Intersezione tecnica Consigli di Interclasse Riunione per Dipartimento

4 settembre

venerdi Incontro insegnanti di Incontro DS, Docenti e Genitori alunni
18:00 —19:00 . . —

sezione e genitori Classi Prime

Zj::;?mbre 09:00 -12:30 2° COLLEGIO DOCENTI UNITARIO SU PIATTAFORMA TEAMS |
09:00 -12:00 Intersezione tecnica Consigli di interclasse

8 settembre

Martedi
09:00 -12:30 Consigli Classi Prime
09:00 -12:00 Rlordlno/or.gamz.zazmne . Prggettazmr!e di .Interclass.e c . Autoformazione sulla sicurezza

9 settembre degli spazi riordino/organizzazione degli spazi

Mercoledi
18:00 -19:00 Incontro di Team di Classe e Genitori Classi Prime

ORI 09:00 - 12:00 Autoformazione sulla sicurezza CICUIC I

Giovedi

Classi Seconde e Terze
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Data Ora Scuola Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria di | Grado
15:30 — 17:30 Programrpazpne mensile
di sezione
tz:::;?mbre 09:00 -12:30 3° COLLEGIO DOCENTI UNITARIO SU PIATTAFORMA TEAMS |
14 Set‘tembre INIZIO ATTIVITA DIDATTICHE
Lunedi
> Otto\bre 15:00 - 18:00 Consigli di classe (solo docenti)
Lunedi
6 Ottobre ) n ||Consigli di sezione
Martedi 16:30 - 18:30 Matteotti
/ Ottobre\ 15:00 - 18:00 Consigli di classe (solo docenti)
Mercoledi
8 Ottobre ) n ||Consigli di sezione Via
Giovedi 16:30 - 18:30 Arno/Madonnina
v Ottot{re 15:00 - 18:00 Consigli di classe (solo docenti)
Venerdi
l:t/zlle?ctgljebc;‘le 17:00 - 19:00 DIPARTIMENTI: REVISIONE CURRICOLO VERTICALE — PIANI DI LAVORO
19 Ott\obre 16:30 - 19:00 EIe2|or!| rappre.sentantl di
Lunedi intersezione
20 Ottobre . .y
Martedi 16:30 - 19:00 Elezioni rappresentanti di interclasse
21 Ottobr\e 16:30 - 19:00 Elezioni rappresentanti di classe
Mercoledi
28 Ottobre |, 19,00 4° COLLEGIO DOCENTI UNITARIO SU PIATTAFORMA TEAMS
Mercoledi
30 Ottobre CONSEGNA PIANI DI LAVORO
Venerdi
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Data Ora Scuola Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria di | Grado
Consigli di Intersezione -
3 Novembre Insediamento
Martedi 16:30-18:30 rappresentanti Via
Arno/Madonnina
Consigli di Intersezione -
;z:’c";;nd?re 16:30 - 18:30 Insediamento
rappresentanti Matteotti
5 _Nove\mbre 15:00 - 19:00 Consigli di Interclasse - Insediamento rappresentanti
Giovedi
6 Novembre e . .
X 15:00 - 19:00 Consigli di Interclasse - Insediamento rappresentanti
Venerdi
g Nov¢\ambre 15:00 - 19:00 Consigli di classe - Inseqlamento
Lunedi rappresentanti
11 Noven?bre 15:00 - 19:00 Consigli di classe - Insecfllamento
Mercoledi rappresentanti
Consigli di classe - Insediamento
15:00-19: .
= Novc\ambre >:00 - 19:00 rappresentanti
Venerdi
Pubblicazione 1° Valutazione Intermedia
2
> novem\bre 17:00 - 19:00 DIPARTIMENTI: progettazione/valutazione per ordine e orientamento
Mercoledi
L chem\bre 15:00 - 18:00 Incontro “Scuola—Famiglia”
Martedi
2 Dicembre || 1.\ 1800 Incontro “Scuola—Famiglia”
Mercoledi
9 chembre 17:00 - 19:00 |[[Incontro “Scuola—Famiglia”
Mercoledi
10 Dicembre ||, ¢ 55 _19.00 Incontro “Scuola—Famiglia”
Giovedi
11 D|ce\mbre 15:00 - 19:00 Incontro “Scuola—Famiglia”
Venerdi
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Data Ora Scuola Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria di | Grado
18 Ge(ma|o 15:00 - 18:00 Consigli di classe (solo docenti)
Lunedi
19 Gennaio ) ) Consigli di sezione
Martedi 16:30-18:30 Matteotti
> -
0 Genna\lo 15:00 - 18:00 Consigli di classe (solo docenti)
Mercoledi
21 Gennaio ) ) Consigli di sezione Via
Giovedi 16:30 - 18:30 Arno/Madonnina
22 i
Genr\alo 15:00 - 18:00 Consigli di classe (solo docenti)
Venerdi
27 Gennaio
Mercoledi 17:30-18:30 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO SULLA PIATTAFORMA TEAMS (EVENTUALE) {
1 Febl:\;ralo 15:00 - 19:00 Scrutini | quadrimestre
Lunedi
2 Febbr\ano 15:00 - 19:00 Scrutini | quadrimestre
Martedi
> Febbra|f> 15:00 - 19:00 Scrutini | quadrimestre
Mercoledi
4_Febb|\'a|o 15:00 - 19:00 Scrutini | quadrimestre
Giovedi
> Febbr\alo 15:00 - 19:00 Scrutini | quadrimestre
Venerdi
1? Febt\)ra|o 15:00 - 19:00 Scrutini | quadrimestre
Giovedi
13 Febk\>ralo Pubblicazione Valutazione | Quadrimestre
Venerdi
9 Marzo ) ) Consigli di sezione
Martedi 16:30-18:30 Matteotti
10 Marzo ) ) Consigli di sezione Via
Mercoledi 16:30-18:30 Arno/Madonnina

Pag.8di 11




Data Ora Scuola Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria di | Grado
1> Marzo 15:00 - 19:00 Consigli di classe (COMPLETO)
Lunedi
16 Marzo T
Martedi 15:00 - 19:00 Consigli di interclasse (COMPLETO)

17 M

arzo. 15:00 - 19:00 Consigli di classe (COMPLETO)
Mercoledi
18 Marzo 15:00 - 19:00 Consigli di interclasse (COMPLETO)

Giovedi
1
9 Marzo 15:00 - 19:00 Consigli di classe (COMPLETO)
Venerdi
31 Marzo
Mercoledi 17:30-18:30 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO SULLA PIATTAFORMA TEAMS (EVENTUALE) {
o Aprlle‘ Pubblicazione 2° Valutazione Intermedia
Venerdi
12 Ap\r|le 15:00 - 18:00 Incontro “Scuola—Famiglia”
Lunedi
13 Aprile -
15:00 - 18: “ - 7
Martedi 5:00 - 18:00 Incontro “Scuola—Famiglia
14 Aprile . 15:00 - 19:00 Incontro “Scuola—Famiglia”
Mercoledi
1!.5 Apn\le 15:00 - 19:00 Incontro “Scuola—Famiglia”
Giovedi
16 Aprl!e 17:00 - 19:00 ||Incontro “Scuola—Famiglia”
Venerdi
21 Aprile 1556 19:00 DIPARTIMENTI SSPG: scelta dei libri di testo |
Mercoledi
3 Maggio .
N 15:00 - 19:00 Consigli di classe (COMPLETO)
Lunedi
4 Maggio 15:00 - 19:00 Consigli di interclasse (COMPLETO)
Martedi ' ' &
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Data Ora Scuola Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria di | Grado
>Maggio | 1554 19:00 Consigli di classe (COMPLETO)
Mercoledi
6 Maggio T

. . 15:00 - 19:00 Consigli di interclasse (COMPLETO)
Giovedi
7 Maggio .
\ 15:00 - 19:00 Consigli di classe (COMPLETO)
Venerdi
. Consigli di sezione Via
i/lla':f:gigm 16:30 - 18:30 Arno/Madonnina
(COMPLETO)
12 Maggio Consigli di sezione
N 16:30 - 18: .

Mercoledi 6:30 - 18:30 Matteotti (COMPLETO)
19 Maggio o
Mercoledi 16:30-19:00 5° COLLEGIO SSPG E COLLEGIO DOCENTI UNITARIO SULLA PIATTAFORMA TEAMS
8 Giugno . . .

14:00 - 19:
Martedi 00 -19:00 Scrutini Il quadrimestre

08:00 - 13:00 Scrutini Il quadrimestre
9 Giugno
Mercoledi

15:00-19:00 Scrutini Il quadrimestre
10 Giugno 08:00 - 19:00 Scrutini Il quadrimestre
Giovedi
11 G|ug‘no 08:00 - 13:00 Scrutini Il quadrimestre
Venerdi
14 G|u\gno Pubblicazione Valutazione Il Quadrimestre
Lunedi
fl}ni';gm 17:00 - 19:00 6° COLLEGIO DOCENTI UNITARIO DI FINE ANNO |
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Attivita funzionali all’insegnamento:
n. 33,5 ore (Collegi, Dipartimenti, Progettazioni, Formazione)

n. 6 ore di presenza di ogni docente per gli incontri scuola/famiglia, di cui n. 3 ore per il primo quadrimestre e n. 3 ore per il secondo quadrimestre
Totale n. 39,5 ore.

Partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di Classe SSPG
n. 60,5 ore totali, di cui n. 30 ore per plesso.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Aurelia Antonietta BAVUSO

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi
del D.Lgs 82/2005 ss.mm.ii. e norme collegate

AURELIA ANTONIETTA BAVUSO
03.09.2026 14:42:37 CEST

Pag.11di11



		2026-09-03T14:42:37+0200
	Aurelia Antonietta Bavuso




